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ProgrammeProgramme
•• Chapitre 1 : Chapitre 1 : 

1. Apprentissage de l’interface graphique Windows

2. Apprentissage des outils de bureautique pour la conception 
de documents sous différents formats Word, Scientific 
Word, PowerPoint, Excel, FrontPage

3. Familiarisation avec les services d’Internet

4. Messagerie électronique

•• Chapitre 2 Chapitre 2 : : 

Techniques de communications 


